2.10.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

Kivonat , A kozérdek(i adatok megismerésérdl és elektronikus kézzétételérdl sz616 szabdlyzat”- bol:

4. A kozérdekii adatok megismerése
4.1. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1.1. Az Tarsasag kezelésében |év6 kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok — a
torvényben meghatdrozott kivételekkel — barki szamara megismerhetdek.

4.1.2. Az Info tv. alapjan kézérdekbdl nyilvdnos adat az Tarsasag feladat- és hataskorében
eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefligg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok honlapon torténé kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és a
kozfeladatot elldté személy jogallasara vonatkozd kilon torvény rendelkezései
iranyadoak.

4.1.3. A kozérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl sz6l6 torvény szerinti mingsitett adat.

4.1.4. Az Tarsasag feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljards
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez
és a megismerhetdség kizardsdhoz f(iz6d6 kozérdek sulydanak mérlegelésével — az
lgyvezet6 engedélyezheti.

4.1.5. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

4.2. A kézérdek(i adat megismerése irdnti igény és annak teljesitése

4.2.1. Kozérdekl adat megismerése irdnti igényt barki benyujthat szdéban, irdsban vagy
elektronikus Uton egyarant.

4.2.2. AzigénylG kérheti a
a) kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kozérdek( adatokat tartalmazd iratokba torténé betekintést,



c¢) kozérdekl adatokat tartalmazd iratokrol térténé masolat készitését.

4.2.3. Ha térvény mdasként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 4.2.14. pontban
meghatarozott szempont alapjan vald vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a
koltségek megfizetését kovetGen az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

4.24. Az Tarsasdg-hoz érkez6 kozérdekld adatigényléseket Word formatumu
valasztervezettel egylitt a beérkezést kovetd tizedik napig kell elkiildeni — az informaciods
jogokkal foglalkozd személy Utjan — az Ugyvezetd részére. Egyidejlileg az ligyvezet6t
tdjékoztatni sziikséges az adatigénylés beérkezésének datumardl, a valaszadasi
hatdridérdl, illetve tajékoztatni arrdl, hogy hatdrid6 hosszabbitds tortént-e, hataridé
hosszabbitds esetén a médositott hataridé megjelolésével.

4.2.5. Az Tarsasdg a hozza érkezett adatigénylést tovabbitja az informaciés jogokkal
foglalkozd személy részére. Az informdcids jogokkal foglalkozd személy megdllapitja,
hogy az igénylés valéban kdzadatigénylésnek minGsil-e.

4.2.6. Amennyiben az adatigényld altal az Tarsasag-nak kiildott megkeresés kdzvetlenil nem
a kozponti e-mail cimre érkezett, azt a 4.2.5. pontban foglaltaknak megfelel6en
haladéktalanul at kell kiildeni a hatdskorrel rendelkezd informacids jogokkal foglalkozd
személynek. Az informdacids jogokkal foglalkozé személy megvizsgalja az adatigényt és
megerdsiti annak kiadasat vagy tdjékoztatja az adatigényl6t az igénylés elutasitasardl a
4.2.20. pontban foglaltak alapjan.

4.2.7. A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen elGadott
kérelmeket az érintett igy lgyintézGje telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvadlaszolni, ha az Ugy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, és az
adatigényl6 kifejezetten nem kéri a valasz irdsban vagy technikai adathordozén torténé
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekr6l az Ugyintézé
feljegyzést készit, amely tartalmazza az igényelt adatokat, az adatigénylés maédjat és
id6pontjat. A feljegyzés egy példanyat meg kell kildeni az informacids jogokkal
foglalkozd személy részére.

4.2.8. Amennyiben a szdoban el6terjesztett adatigénylés a 4.2.7. pont szerinti szdbeli
tdjékoztatassal nem teljesithet6, az Ugyintéz6 az adatigénylésrél feljegyzést és
vdlasztervezetet készit, melyeket hdrom napon belll megkiild az informacios jogokkal
foglalkozd személy részére.

4.2.9. Az igényelt kozérdek( adatokkal kapcsolatban az informacids jogokkal foglalkozd
személy a megkeresést koveté 2 munkanapon belil megvizsgalja abbdl a szempontbdl,

hogy

a) azigényelt adatok egyértelm(ien beazonosithatéak-e,

b) azigényelt adatok kozérdek( adatoknak mingstilnek-e,



c¢) azigényelt adatokat az Tarsasag kezeli-e,
d) azigénylG elérhetGsége tisztazott-e,

e) az adatszolgaltatds okoz-e az Tarsasag-nek koltséget, és ha igen, annak
megtéritését az adatigényl8 nyilatkozatban vallalta-e

4.2.10. Az igény elutasitasat tartalmazo vélasztervezetet kell késziteni, ha az igényelt adatok
nem kozérdekd adatok.

4.2.11. Ha az informdcids jogokkal foglalkozd személy amennyiben nem tudja eldonteni, hogy
az igényelt adat kozérdekl adatnak mindsil-e vagy sem, a megkeresés madsolatat
megkiildi a Ugyvezetének, aki 2 munkanapon beliil 3llast foglal a kérdésben.

4.2.12. Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatéak be, az informacids
jogokkal foglalkozd személynek az adatigénylével haladéktalanul fel kell venni irasban a
kapcsolatot és fel kell hivni igénye pontositasdra. Amennyiben az adatigényl6 ennek — a
felhivastol szamitott — 15 napon belll nem tesz eleget, és a rendelkezésre allé adatok
alapjan az adatigénylés nem teljesithetd, az adatigénylést el kell utasitani.

4.2.13. Ha az adatigényl6vel torténé kapcsolatfelvétel nem jart sikerrel, arrél az informacids
jogokkal foglalkozé személy feljegyzést készit. Ha az igényl6 altal megadott
elérhetdségek atjan a kapcsolatfelvétel nyilvanvaléan kizarhaté, az errél szold
feljegyzésnek az adatigénylés teljesitésének elutasitdsara vald utalast is tartalmaznia kell.

4.2.14. Az adatigénylésnek az Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

4.2.15. Az adatigénylésnek az Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényl6é altal egy éven belil benyuljtott, azonos adatkorre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozéd adatokban
valtozds nem allt be.

4.2.16. Az Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t az
igény teljesitését megel6z6en tajékoztatja. Az Info tv. 29. § (4) bekezdésében részletezett
esetekben az adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belil kell tajékoztatnia.
Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kbvetéen 15 napon
belil kell teljesitenie.

4.2.17. Az igényl6 a 4.2.16. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kbveté 30 napon
beltl nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a tajékoztatas kézhezvételét kévet6 15 napon belil koteles
a Tarsasag részére megfizetni.



4.2.18. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az Info tv. 29. § (5)-(6) bekezdései
alapjan kell eljarni. A koltség megtéritése az Tarsasag bankszamlajara torténd atutalassal
teljesithet6.

4.2.19. Az adatigénylésnek kdzérthet6 formdban és lehetSleg az igényld altal kivant médon
kell eleget tenni. Amennyiben az igényl6 nem jelolte meg az adatszolgdltatas mddjat, a
kérelemmel megegyez6 formaban kell az igényt teljesiteni.

4.2.20. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint a megillet
jogorvoslati lehet6ségekrél valé tdjékoztatdssal egyiitt az ligyintézési hataridén beliil kell
tdjékoztatni az igényl6t.

4.2.21. Az informacios jogokkal foglalkozd személy a targyévben elutasitott kérelmekrél és az
elutasitasok indokairdl a targyévet kovet6 év januar 31. napjaig az lgyvezetS Utjan
tdjékoztatja a Hatésagot.

4.2.22. Ha a torvény mérlegelést tesz lehet6vé, a megtagadas alapjat szlken kell értelmezni,
és a kozérdek( adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben
tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kdzérdek nagyobb sulyd a kozérdekd
adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél.

4.2.23. Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva alld, vagy az Tarsasdag altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének fellilvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat. A birdsagi eljarassal
kapcsolatos szabdlyokat az Info tv. 31. §-a tartalmazza.

4.2.24. Amennyiben az igényl6 kozérdekd adatot tartalmazé dokumentumba torténd
betekintés irdnt nyljtott be kérelmet, az igényl6vel haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot a betekintés id6pontjanak meghatarozasa érdekében.

4.2.25. Abetekintésre hétkoznap 9.00 és 15.00 éra kozotti idGszakban kertilhet sor az Tarsasag
hivatalos helyiségében. A betekintés sordn koteles végig jelen lenni az liggyel kapcsolatos
kérdések megvalaszoldsara illetékes ligyintéz6. Az adatigénylé szamara biztositani kell a
nyugodt kortilmények kdzotti betekintést, valamint a jegyzet készitésének lehetGségét.

4.2.26. A betekintés soran biztositani kell, hogy kérésére az adatigényl6 a megtekintett
adatokrél — a jelen Szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval — masolatot kapjon.

4.2.27. A betekintés megtorténtérdl, illetve a masolat készitésérél az tgyintézé feljegyzést
készit, amely tartalmazza a betekintést helyét és id6pontjat, valamint az igényelt adatok
felsorolasat.

4.2.28. Ha a kozérdek(i adatigénylés teljesitése nem tagadhatd meg az informacids jogokkal
foglalkozd személy az lgyintézési hataridén belll elkésziti a kdzérdekl adatigénylés
teljesitését tartalmazo valasztervezetet az ligyvezetG részére.



4.2.29. A kozérdek( adatigénylésre adandd valasz az ligyvezets altal véglegesitett formaban,
illetve jévahagydasat kdvetSen kildhet6 meg az adatigényl8 részére.



